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Operacoes iniciais

Cadastrando Instrucdes

Cadastro do Sacado

Cadastro de Titulo

Envio do Movimento

Envio de Arquivo de Remessa
Recebimento do Arquivo de Retorno



MANUAL MODULO CEDENTE

Apoés o download do programa e da instalacdo seglseguintes passos para cadastrar
grupo sacado, instrucdes e titulo.

1° Cadastra&sRUPO SACADO

1.1- ClicarAPOIO — GRUPO SACADO

ema  Ajuda

nsulta  Empresa

eEijiwum

Perfil de Acesso

Data de Movimente: 01/12/2010

Usudrio 4

lensag!
Instrugdo

Vi 7’ v Departamentn L = f Eﬂ -
4 ~ £ Farametro iy \ff_j E%J g o ERC d
Baixade Cheoues  Manutengiode  GeragfodeC Importar Sacados /Emitentes Jo  Envio de Baletos  Impartacéo de ProrogagBo e ProrrogacBiocle  Emissode 2*Via  Consutts de Thulos Consutade
em Custidia Chenue e Argive Thulo Chedue em Chedues par
Custéclia Periodo

Custadia

=5 Jp &

Menutengiode  Manuengode  Baixade Thulos  Consulta de Tiulos Geragdo de Bolsto
Thuios Sacado por Periodo

Hora: 11:25

""‘" SICOOB  usudrio: admin Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL Cedente: 191. SICOOB ENGECRED



1.2— Clique emINCLUIR
- Preencha com o nome do grupo que vocé prefegoisemOK.

¥ sicoob - Médulo Cadente - VMersio CED2.0.0.2

2 Emp o a Auda

- B *"‘\',. n‘:t "- 'a B g ov 4 . B = I F Data de Movimento: 01/12/2010

Gr v o & B W B & Y

Baixa de Cheouss  Manutengéo ce Geragdo de Carné  Manutengéo de Envio de &rquive  Envio de Boletos  Importacdio de Prorrogago ce Profrogago ce Emizséo de 2* Via  Consufta de Thulos  Consutiade

e e satesio o socoto o N bt
Custédia l66a0 Giupo Sacodg, cic Periodo

i i 37'

Grupo: [ ]

Menutengiode  Manuengode  Baixade Thulos  Consulta de Tiulos Geragdo de Bolsto
Thuios Sacado por Periodo

Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL Cedente: 191 - SICOOB ENGECRED Hora: 11:25

T modul

1.2.1 — Exemplo criado com o non@RUPO SACADO PADRAO



o Incluir dterar 4

Caodigo _ Grupo

1

GRUPQ SACADO PADRAC

20 - Cadastro dddISTRUCOES

2.1 Clique emAPOIO —INTRUCAO

na

Perfil de Acesso
Data de Movimento: 01/12/2010

Usuario ’

Grupo Sacado
Mensagem

o z B Depattamento
By~ ~< Parametro

Importar Sacados f Emitentes

Ly =

Envic de Boletas  Impartagé de
Arguive Thlo Cheque sim
Custécia

Promagacsoce  Promogagioce  Emisséiode 2 Vi Consulta de Thulos Consuftade
Chedues par

Baixade Chegues Manitenciote  Geragdode
Perioia

ih Clistdidia Chegue e
Custédia

B 8 &

Manutencéo de Manutengao de Baixa de Titulos Consulta de Titwlos  Geragéo de Boleto
Thulos Sacaco ot Perioco

Hora: 11:26

' SICOOB  usuirio: admin Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL Cedente: 191 - SICOOB ENGECRED




2.2 Clique em incluir

& Incluir ”ﬂl‘m:rsal agxi;lml

Codigp. Gigla
1 COBRANGA SIMPLES
2 TESTE

2.3 Preencha os campos de acordo com as normas dasempre

| Manutencdomnstrugdo X
@

Sigla: ] | Data Desc. 1

Instrugdo: Desconta 1

Data Desc. 2

Descanto 2

Ahatimenta

[
[
[
[
[

Mara
* Caso deseje incluir algum dos valores ao lado, posicione o cursor

do texto no local desejado e cliqgue em um dos botdes. huilts

I- Caorverter percentual emvalar na impressaon do holeto. Dias Protesto

I- Converter mora mensal em mora ao dia na impressao do boleto.



CampoSIGLA: Esse campo serve para poder identificar a instragdastrada.
CampoNSTRUCAO: Nesse campo se coloca as instru¢cbes de multagepam o
cliente.

2.3-1 Primeiro exemplo SIMPLES COM REGISTRO

e T
@

Sigla: [COERANGA SIMPLES | Data Desc. 1
Instrugéo: [APOS VENCIMENTO MULTA DE 2% ] Desconto 1
[MORA DE 1% AO MES, | DataDest.2
[ ] Descaonto 2
[ Abatimenta

[ : Mara

* Caso deseje incluir algum dos valores ao lado, posicione o cursor

do texto no local desejado e clique em um dos botdes. multa

r_ Converter percentual em valor na impressan do boleto, Dias Protesto

r_ Converter mora mensal em mora a0 dia ha impressio do boleto.



3% Cadastro dSACADO

3.1 — Cligue en€ADASTRO —SACADO

ma  Auda
o | . B = B o . Data de Movimento: 01/12/2010
£ Emitente e R N \
3 Tiulg Inserir
‘v Cherue em Custddia Alt-Enter
Prorrogagio de Vencimenta » e .
B - o ‘ : ¥ =
: -\ o \ E2 e,
Instrugdo de Protesto &7 = 4 = = i -
T arné Manutengdode  Erwiode Arquiva  EnviodeBolelos  Importagdo de Prorrogagdode Promogsgdods Emissdoda2? Wia  Consulls de Titulos Consulla de
em Custidia Chenue em Emitents Arouivo Tiulo Chegue em Chenues por
Custadia Custddia Periodo

Manutengdode  Manutengaode  Babade Thuos  Consuftade Thulos Geragéo de Boleto
Thulos Sacado por Periodo




3.1-1 Clique em incluir e preenchas os campos

Endereco | E-mail | Grupos Sacado

Tipo inscrigdo: " cnPy

CPFICHNP: | |

Morme: [

E-mmail padrio: |

[T Recebe holeto via e-mail

o —
Data nascimento; |:.

Grupo sacado padréo: |GRUF‘O SACADO PADRAC

Enderego padrio

Enderegn: |

Bairro; |

CEP: |:| Cidade:

Jub

3.2-1 Clique na abBENDERECO.




S\aca@q Ern:iereg:.:. E-rrail J Gru_p_qs Sacadu
'@‘, Definit camo Padrao B _lncluir E Alterar ﬁ Excluir
Padrio Endeteco Eairra CEF Cidade UF

3.2-1 Clique emMiNCLUIR para adicionar os dados do sacado

OBS: Para cadastrar o cliente com o0 endereco oarmpo municipiodeve ser
procurado clicando na lupa ao lado.

| CadastroEnderegoSacado > X
Qo

Enderego: [ ]
Caracteres Restantes: 40

Bairro: [ '

Caracteres Restantes: 15

CEP:

UF: |cEsRA W

IBIAPIMA Q,

Cidade: ||BIAPIMNA

3
Municipio: [
|



3.3-1 Clique na abB-MAIL para cadastrar um e-mail. Sempre clicando emimclu

@QK

sacado  Enderego  [MSHICINA  Grupos Sacad
%ge-ﬁnutL-|ru.'-F'a'.'!|au oy _lncluir !.{'.!LEI:-JI m Excluir

Padrio E-mail

3.3-1.2 Preencha corretamente o caBgdAIL com um e-mail valido e clique em
OK.

E-mail: [| ]




3.4-1 Adicionar SACADO a umGRUPO SACADO

| Sacada | Enderego | E-mail Grupos Sacado

\Qy Definir como Padréo

Padrin Grupo Sacado
« BGRUPO SACADO PADRAD

OBS: Néao esquecer de adiciond8ACADO a umGRUPO SACADO.




3.5 Depois de ter todos os campos devidamente g@relas clique enOK. A Tela
com todos 0SACADOS devidamente cadastrados serd mostrada assim.

Mome: [ ':_:J 3 .
- Consultar &, Incluir B Allerar Evclulr el Imprimir
Ingerigao: [ | £ % =
Grupo Sacado:[ Q%
CHPJICPF Marme

01.637.678/0001-16 CLUBE DE ENGENHARIA DE GOIAS
07 .446.956/0001-60 ESPAGO T1 E INFORMATICA LTDA
08.816.067/0001-00  ITAJ SEGURDS DE AUTO E RESIDENCIA Sis
01.640.564/0001-51  SINDICATO DA IND. DA CONETR. MO ESTADO DE GOIAS
10.790.821/0001-22  SMS ODONTOLOGIA LTDA

¥ 016.192.791-26 WALLACY REIS

I« « Pagina 1 de 1 ‘ »I Legenda: ¥ cacado Eletrinico



4° Cadastro d&ITULOS (BOLETOS)

4.1 — Para criar titulos cliqgue @dadastro— Titulos ou icone Manutencéo de
Titulos ou tecla INSERT do teclado.

Data de Movimento: 01/12/2010

‘s Chegue em Custadia Alt-Enter
Frorrogagda de Vencimenta » )
Baixas 3 Q ——
L 80 e A Vi f ) 7%
Instrug&o de Protesto -, . sy - 4 = =
T T TIET L TECATUE Camné  Manutengdo de Envio de Arouivo  Enwio de Boletos  Importacéio de Prorrogagéo de Prorrodacéo de Emisséo de 2° Via  Consulta e Tiulos  Consulta de
em Custédia Chegue em Emiterte Arguive Thulo Chegus em Chegues por
Custéclia Custddia Petiodo

Manutencéo de Bexade Tulos  Consultade Thulos  Geragéa de Boleto
Thulos Manutengao de par Period
Sacato

Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL Cedente: 191 .- SICOOB ENGECRED Hora: 11:32




4.1-1 Clicando enlNCLUIR

Movimento erm: EE ngnsultar 'Earcelas & Incluir .élterar .E}{cluir

Sacado Emissan Seqguencial Seu Momero Wencimento Walor
WAL LACY REIS o7rMosz010 17 TESTE EMAIL 11102010 R 1,00

I-‘ . Pagina 1 de 1 . .'I



4.1-2 — Na seguinte tela deve-se selecionar ciorid@ geracéo se € pe&8ACADO
ou GRUPO SACADO.
No exemplo abaixo segue o critério sacado e depof sacado.

CRITERIO SACADO

%Qarregaroampos E_’Jﬁixaroampns @.QK

Dados Titulo

Critério de Geragfo: [@ Sacado ) Grupo Sacado

onpor [ & [ ] %
Tipode Insericdo: @ cPF (O CHPY CPRICNPY: [ Q,

Morne: [ b

Enderego: [

CEP: [— Bairro: | ]

Cidade: | | UF: E



CRITERIO GRUPO SACADO

%Jgarregaroampos E_,J Fixar Campos @QK

Dados Sacado Dadas Titulo

Critério de Geragdo: (' Sacado @ Grupo Sacado

Tipode Inserigdo: @ crr (O Pl CRFICNPY: [ ] &
Mome: [ 1 X
Enderego: [
CEP: [— Bairro; [
Cidade: [ .' UF: [—

SACADO: Cria-se boleto individualmente.

GRUPO SACADO: Cria-se boleto para todo um grupo de sacadosipooén os dados
iguais (valor, instrucéo, data de vencimento).

Na abaDADOS TITULO preencher os campos corretamente.



forgzm Y
%Jgarregaroampos ._J!Eixaroampns @QK

Dados Sacado Dadas Titulo
Modalidade: | v
Sequencial: [1g Contrato; @_ [ Condigao de Desconto
Beu Mirmero: | walor Titulo: [ ek tlele v
Data Emissdo; [p1i12r2010 |[E] Walar Abatimento: [ Data Desc. 1 =
Tipo Yencto: [Normm we| Walor IOF Seguro: [ | Desc. 1 '
Data Vencto: | Tipo Moada: | V| || RS | |
Esp. Docurnento: | | Qtde Moeda: | Desc _
Tipo Formulario: [ | Qtde Parcelas: s [ Encargos Atraso
{ J — : Tipo: | W |
Banco Corresp: (Y Sim @ Hao Dias Protesto: | DiasFloat [0 | :
Maora; am.
Tipo Emissan: [ ¥ Conta Corrente; '\.é” =
hfulta:
Instrugao: a, :
- l A Aceite Protesto
Mens. Sacado: | | @ [ ] % @ sim O gim
i (" Mio @ Hin

Mome Sacadar,

OBS: O campd®ODALIDADE pode variar entr€OM / SEM REGISTRO.

COM REGISTRO: Boleto é cobrado a taxa de entrada, segundao\site
impressao personalizada e postagem.

SEM REGISTRO: Boletondo cobrado taxa de entrada, segunda via no site,
impressao e postagem por responsabilidade da esmpres

O campdSEU NUMERO devera ser preenchido (NF/ Parcela, etc.).
O campolIPO VENCIMENTO sempre sera preenchido coMORMAL.

TIPO VENCIMENTO NORMAL : O boleto tera data de vencimento e
apos essa data o boleto é pago de acordo comgdssreadastradas.

TIPO VENCIMENTO CONTRA APRESENTACAO : O boleto nao
possui data de vencimento e € pago a qualquer niomen

O campolIPO FORMULARIO seréA4 SEM ENVELOPAMENTO .
O campoTIPO EMISSAO ser&CEDENTE.

O campolIPO MOEDA ser mudado sempre para R$ (real).

Os demais campos deverao ser deixados como estéo.

5° -ENVIO DO MOVIMENTO



Apoés a criacdo dos boletos deve-se sempre enc@oerativa os dados do

movimento sendo os boletos com ou sem registro.
Para o envio clique eddministrativo - Movimento — Geragéo do Arquivo

¥ Imporacda do Retomo Data de Movimento: 01/12/2010

Boleto/Camé »
Solicitagdo de Eloguetos (s/ Registro)
Migracdo dos Titulos "Sem Registro® Relatario de Inconsisténcia

Enviat/Receber »

Relatdria de Limpeza da Base de Dados |

& S o & B o B @ o Loy

Prorrodacéo de Emisséo de 2° Via  Consulta e Tiulos  Consulta de

Enviode Arouivo  EnviodeBoletos  Importaclode  Promogacéo de

Beixade Cheques: Manulengliode  Oeraghio de Camé Manitencén de
e Custédia Cheque em Eniterte Arauiva Thula Cheaue em Cheaies par
Custidia Custidia Periodo

% Bab@de Thulbs  Consulta de Tiulos  Geragéo de Boleto

ManidencBode  Manutengao de por Periodo
Thlos Sacato

Cedente: 191 .- SICOOB ENGECRED Hora: 11:35

' SICOOB Usuario: admin Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL

Em seguida surgira a tela com as informagdes desdsayerados.
Apenas clique eERAR.

~ - Geraft == Imprimic T
1 -

Maovirmento a emviar Arquivas geradas

Chegues

Seu Mimero N Parcela  Wencimento Walor

Sacado Modalidade Sed.
R% 1,00

WALLACY REIS SIMFLES SEM REGISTRO 18 ASAS 1 111122010

Iﬁ €8 riginatder @D »I



Surgira uma mensagem confirmando a criacdo dovarge remessa.

3P -
P = _

f! Arguivals) salvols) no diretdrio: CArguivosParaErnvian20101 202

Logo apos surgird uma mensagem avisando que ovargefado deve ser enviado
a cooperativa:

@ O arguivo gerado deve ser enviado & Cooperativa para que as entradas sejam
- processadas.
Deseja envid-lo agora?

Sim [WET]

Confirme a mensagem e selecione o arquivo quesivenviado e clique em

enviar.

Frrrxze> IMPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectado & INTERNET!

Erviati Reenviar Feceber

{¥, Enviar

ELELEE TR | Gerarlos por Sistemas de Terceiros
SIEUEIN | Enviados
Caminho Morme do Arguivo
[ casrguivasParaEnvian20101202 REM_100400_CED2002_181_9_C240.CED

r_ MarcanDesmarcar Todas



Apds o envio surgira uma mensagem confirmando et arquivo.

T* sicoob - Médulo Cedente - Versao CED2.0.0.2

a  Empres ma  Ajuda

.. ! \l"\;li ,ﬁ!‘ “ Q 'a w w # ‘ . “\ ﬂ w: f ’ Data de Movimento: 01/12/2010
i Receter i o taoiments... A

>33>3>>> IMPORTANTE <<<ccsce

¥4 S N 3 Ao 7 =
Funcionalidade ON-LINE, Para o seu correta ¢ estar & INTERNET! ] .
Mﬁa‘, ~ =e| syl
Baade Cheaues  Manutengéode  Gera via T ~stita de Tiulos Consuita de

i e 1] o
Custda g # Ervir Perindo

>3>33>>> IMPORTANTE <<<cc<<c

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto & ario estar a INTERNET!
Enviando
Eytes Enviadnos: Q}l Arguiva de Mavimenta enviado com sucessa. -

@ MarcanDesmarcar Todas

.‘.-" SlcOOB Usuario: admin Cooperativa: 1004 - SICOOB GOIAS CENTRAL Cedente: 191 - SICOOB ENGECRED Hora: 11:37

iiniciar wC EVB@ [ [ ws [ Ehm

LR D6 : [

OBS: Quando um arquivo de movimento é enviado pa@operativa os boletos gerados

nesse dia ndo podem ser mais alterados e someatggipcer impressos no outro dia na
opcao emissao d&# VIA.




